Portaria CRF-SP n° 37, de 29 de agosto de 2023

Aprova o regulamento para aplicacdo de
Suprimento de Fundos do CRF-SP

A Diretoria do Conselho Regional de Farméacia do Estado de S&o Paulo (CRF-SP), Autarquia
instituida pela Lei Federal n® 3.820, de 11 de novembro de 1960, no uso de suas atribui¢des legais
e regimentais, conforme trecho 6.31 de ata da 92 Reunido de Diretoria Extraordinaria, realizada no
dia 02/08/2023;

Considerando a necessidade de rever a normativa quanto a aplicacédo do Suprimento de Fundos
no CRF-SP;

Considerando os termos da Lei 4.320, de 17 de margo 1964, que institui normas gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal;

Considerando o Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, o qual dispde sobre a organizacéo
da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e da outras
providéncias, cujo artigo 74, § 3°, admite a realizacdo de adiantamentos por meio de Suprimento
de Fundos;

Considerando o Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, que regula a existéncia do
Suprimento de Fundos na administracéo publica federal, de que tratam os artigos. 45, 46 e 47,

Considerando o Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde sobre a utilizacdo do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF);

Considerando o que dispde o inciso | do art. 40 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para o
pagamento das despesas com compra de bens e prestagéo de servicos;

Considerando a Portaria n® 95, de 19 de abril de 2002, do Ministério da Fazenda, que fixa os
limites para concesséo de Suprimento de Fundos e para os pagamentos individuais de despesas
de pequeno vulto, por intermédio de Cartdo de Crédito Corporativo;

Considerando o disposto na Portaria TCU 193/2018, especialmente acerca do limite de valor
fixado no art.6°, R$ 8.800,00, quando a concesséo for por ordem bancdria e R$ 17.600,00 quando
for utilizado Cartéo de Pagamento do Governo Federal;

Considerando a Resolucdo do Conselho Federal de Farmdcia, CFF, n°® 715/2021 que aprova o
regulamento para concessdo e aplicacdo de suprimento de fundos do CFF, por intermédio do
cartdo corporativo;

Considerando o disposto no Decreto n® 11.317, de 29 de dezembro de 2022, que atualiza 0s
valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente os valores previstos
no artigo 95, §2°.
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RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o novo Regulamento para aplicacdo de Suprimento de Fundos do CRF-SP,
conforme estabelecido no anexo | desta Portaria e seus respectivos formularios.

Art. 2°, Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria.

Art. 3°. Os procedimentos descritos nesta Portaria serdo submetidos aos mecanismos de Controle
Interno do CRF-SP.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor a partir de 01/09/2023, revogando-se as disposi¢oes em
contrario, em especial as Portarias CRF-SP n°s 03/2019 e 06/2019.

Marcelo Polacow Bisson
Presidente do CRF-SP

ANEXO |
Titulo | - Da Natureza da Verba
Capitulo | - Da Incidéncia

Art. 1°. O presente Anexo | tem a finalidade de regulamentar os procedimentos administrativos
necessarios a concessdo, aplicacéo e prestacdo de contas de Suprimentos de Fundos no ambito
do CRF-SP.

Art. 2°. O Suprimento de Fundos € a modalidade de pagamento de despesa que, por sua
caracteristica e excepcionalidade, pode ser realizada sem se subordinar ao processo normal de
execucdo orcamentaria e financeira, sempre precedida de empenho em dotacdo propria da
despesa a realizar, consistindo na entrega de numerario a empregado, a critério e sob inteira
responsabilidade do ordenador de despesa.

Art. 3°. Podera ser concedido nos seguintes casos:

|. Quando se tratar de servigcos extraordindrios e urgentes, que ndo permitam embaragos que
retardem a execucao de um ato;

[l. Quando se tratar de despesa a ser paga em lugar distante do seu local de trabalho, desde que
ndo se possa subordinar ao regime normal de pagamento;

[Il. Quando se tratar de despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento;

IV. Despesas com a conservacdo de bens moveis e imoveis, quando sua urgéncia ndo permitir
aguardar o processo regular de contratacdo e/ou pela impossibilidade de faturamento, podendo
afetar o funcionamento do CRF-SP, ou equipamento imprescindivel a sua atividade;

V. Despesas com combustivel, materiais e servicos para a conservagao e guarda de veiculos da
frota oficial quando a servigo, fora do local de trabalho, exceto aos que dispdem de cartdo de
combustivel fornecido pelo CRF-SP, que deverdo justificar o uso e indicar a quilometragem e a
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VI. Outra qualquer, de pequeno vulto e/ou de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada e aprovada expressa e previamente pela Geréncia Geral ou Superintendéncia.

Capitulo Il - Das Definices
Art. 4° - Para efeito deste Regulamento, sdo adotados 0s seguintes conceitos:

|. Ordenador de Despesa: pessoa responsavel pela gestdo dos recursos do CRF-SP, cujos atos
resultem na emissédo de autorizagdo de concessdo do Suprimento de Fundos e consequentemente
a autorizagdo de pagamentos;

Il. Suprido: empregado que detenha autorizagdo para proceder a execucdo financeira, com
destinacdo estabelecida pelo Ordenador de Despesa, sendo responsavel pela aplicacdo e
comprovacao dos recursos recebidos a titulo de Suprimento de Fundos;

l1l. Processo de Contas Individual: processo de contas ordindrio organizado e apresentado, dentro
do prazo estipulado para sua aplicacéo, pelo responsavel por Suprimento de Fundos ao ordenador
da despesa, consistindo em documentos que comprovem as despesas realizadas;

IV. Despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, em conformidade com a Resolucéo
n°® 715/2021 do CFF: sdo aquisices de materiais e/ou servigos cujo fornecedor seja pessoa fisica
ou juridica e cujo valor maximo admitido é de R$ 880,00 por Nota Fiscal / Fatura / Recibo, sendo
vedado o fracionamento de despesas. Para obras e servigos de engenharia o valor maximo é de
R$ 1.760,00.

V. Consideram-se Despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, de forma exemplificativa,
as que se realizarem com:

a) Selos postais, telegramas, materiais e servigos de limpeza e higiene, inseticidas, transportes,
estacionamento didrio, café, filtro de café, adocante, agucar, agua, jornais e periédicos, em casos
excepcionais;

b) Estacionamento em vias tarifadas pelo Municipio (Zona Azul, Azuldo, parquimetro etc.);

¢) Encadernacéo avulsa e artigos de escritdrios, de desenho, impressos e papelaria para o uso e
consumo préximo ou imediato, inclusive aquisicdo e manutencdo de carimbos/chancelas;

d) Medicamentos, EPIs (equipamento de prote¢do individual) e produtos para primeiros socorros,
para 0 Uso ou consumo préximo ou imediato;

e) Pequenos reparos em veiculos deslocados em viagem a servico, inclusive pedagio e despesas
de condugdo municipal e intermunicipal;

f) Medicamentos ou outros para instruir 0s processos fiscais;

g) Despesas com telefone, dgua, energia elétrica, gas, internet, em casos excepcionais, mediante
motivagéo e autorizagdo expressa da Geréncia Direta e Gerente Geral ou Superintendéncia;
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h) Estacionamento mensal de veiculos, quando o colaborador em razdo de suas atividades e
utilizacdo em servigo necessitar manter-se na posse de veiculo oficial e ndo dispuser de vaga em
sua residéncia;

i) ltens de conservacdo de bens moveis e imoveis como: reparos elétricos e hidraulicos, itens de
seguranca e demais reparos prediais de carater imediato;

J) Aquisicdo de flores (coroa e arranjo) para empregados, conforme previsto no Acordo Coletivo;

k) Servico de avaliagdo, com expedicdo de laudo, de imdvel que o CRF-SP tenha interesse na
aquisicdo ou transagdo;

l) Servico de transporte de bens mdveis (frete/carreto) de propriedade do CRF-SP entre suas
unidades;

m) Aquisicdo de certificado digital do CRF-SP ou de seus empregados para uso no desempenho
de suas atribuicGes, visando padronizacdo da certificadora e otimizagdo do suporte pelo
Departamento de Tecnologia da Informagao;

n) Locagdo de sala de reunides ou auditdrio para realizacdo de evento promovido pelo CRF-SP,
em condominio sede de seccional do CRF-SP, desde que o valor ndo possa ser faturado em
conjunto com o condominio;

0) Servico de avaliagdo de situagdo econdmico financeiro social, por assistente social, para
instrucéo de requerimentos de concessdo do beneficio de fundo de assisténcia profissional;

p) Aquisicao/confecgédo de materiais e servigos para organizagao e participagdo em eventos, como
banners, folders, impressos em geral, e, locacdo de espacos e materiais/equipamentos para
eventos organizados ou com a participagdo do CRF-SP.

Paragrafo unico. Para fins de contratacdo do estacionamento citado na alinea “h” devera ser
escolhido o de menor valor, comprovado mediante a obtengdo de no minimo 3 orcamentos,
considerando-se todos 0s estacionamentos que atendem as necessidades das atividades
profissionais do suprido, devidamente regularizados perante 0s 6rgdos competentes, distantes até
500 m da residéncia. Na inexisténcia de pelo menos 3 estacionamentos que atendam esses
requisitos, o suprido devera elaborar um relatério com as justificativas, conforme Anexo VI. As
justificativas deverdo ser previamente analisadas e aprovadas pela Geréncia Direta e Geréncia
Geral ou Superintendéncia.

Titulo Il - Dos Procedimentos Operacionais
Capitulo | - Dos Critérios para Concessédo do Suprimento de Fundos

Art. 5°. O valor mensal a ser concedido a cada suprido sera estabelecido pelo gestor direto, com
aprovacdo do Gerente Geral ou Superintendente, considerando o gasto médio mensal realizado
para a atividade desenvolvida por outros usuarios ou aqueles necessarios, observando-se 0s
limites do artigo 10 e seguintes.
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Paragrafo Unico. No més de janeiro, de cada exercicio, o valor poderd ser revisado com a
finalidade de adequa-lo as necessidades de consumo.

Art. 6°. Poderdo receber a concessédo de Suprimento de Fundos os empregados que:
. Ndo estejam em atraso com prestacao de contas de suprimento anterior;

Il. Ndo estejam com prestacdo de contas impugnadas, total ou parcialmente, ou ocorréncia de
desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade que resulte em prejuizo para o CRF-SP;

lll. N&do estejam respondendo a processo administrativo disciplinar relacionado a malversagdo de
recursos do CRF-SP;

IV - N&o estejam em periodo de gozo de férias, licengas etc.

§ 1°. Os supridos poderdo suportar despesas de outros departamentos desde que observada a
natureza da despesa e a auséncia de Suprimento de Fundos ou insuficiéncia de saldo.

§ 2° Nenhum empregado podera acumular o recebimento de mais de 1 (um) Suprimento de
Fundos para 0 mesmo periodo de aplicacdo, ainda que de natureza diferenciada.

Art. 7°. S8o pressupostos para habilitacdo dos pedidos de Suprimento de Fundos:

|. Estar habilitado a receber o Suprimento de Fundos por meio de autorizagdo expressa da
Diretoria;

ll. Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, Orcamento e Finangas, no minimo 10 (dez)
dias corridos antes da efetiva concesséo, a solicitagdo de concessdo de Suprimento de Fundos,
sem rasuras e/ou emendas, que deverd indicar:

a) o valor do Suprimento de Fundos, em algarismo e por extenso;
b) 0 nome e cargo ou funcdo a quem deve ser feito o adiantamento;
¢) a dotacdo orcamentaria pela qual deve correr as despesas e 0 respectivo exercicio financeiro;

d) o periodo de sua aplicacdo e a natureza da despesa a que se destina o adiantamento, conforme
artigo 3° desta portaria.

Art. 8°. Todas as solicitacdes de Suprimentos de Fundos serdo avaliadas no prazo descrito no
inciso Il do artigo 7° para verificar se 0 empregado esta apto a recebé-lo; em caso negativo, a
solicitacdo ndo deverd ser autorizada pelo Departamento de Contabilidade, Orcamento e Finangas
até que se facam as corre¢des necessarias que motivaram o impedimento.

Art. 9°. Sendo o empregado apto a receber o Suprimento de Fundos sera emitida a nota de
empenho em dotag&o propria, e em seguida disponibilizado o crédito na conta bancéria do suprido
ou em Cartdo de Pagamento.

Capitulo Il - Da Limitagdo dos Valores
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Art. 10. A concessdo de Suprimento de Fundos, que somente ocorrera para realizacdo de despesa
de carater excepcional e de pequeno vulto, conforme disciplinado pelo artigo 45, inciso Ill, do
Decreto Federal n® 93.872/1986, limitar-se-a aos seguintes parametros:

[. O valor maximo permitido para Suprimento de Fundos de servicos e compras em geral,
independentemente da relevancia do projeto € R$ 8.800,00;

ll. O valor maximo permitido para Suprimento de Fundos de obras e servicos de engenharia,
independentemente da relevancia do projeto € R$ 17.600,00;

Art. 11. Fica estabelecido o percentual de 10% (dez por cento) do valor obtido na aplicagdo do
inciso "I" do artigo 10 como limite maximo de despesa, por Nota Fiscal, de pequeno vulto, no caso
de compras e outros servigos (R$ 880,00), e de 10% (dez por cento) do valor obtido na aplicacéo
inciso "II" do artigo 10 como limite maximo de despesa, por Nota Fiscal, para execu¢do de obras e
servigos de engenharia (R$ 1.760,00).

§ 1° Os limites fixados sdo os de cada despesa, vedado o fracionamento de despesa ou do
documento comprobatdrio, para adequagao a esse valor.

§ 2° Considera-se indicio de fracionamento a concentragdo excessiva de detalhamento de
despesa em um mesmo produto ou Sservico.

Art. 12. E terminantemente vedada a concessdo de Suprimento de Fundos para a aquisicdo de
material permanente, devendo esta despesa seguir processo normal de aquisicdo, respeitado o
principio da licitagéo.

§ 1°. A qualificacdo de "material permanente” sera certificada pelo Departamento de Manutengéo e
Infraestrutura Predial, mediante consulta obrigatoria, escrita e prévia do empregado interessado,
sob pena de glosa da despesa.

§ 2°. Com base em pesquisas anteriores ja formuladas ndo sdo considerados bens permanentes
artigos como: chaleira térmica, "pen drive", cafeteira, fones de ouvido e memdria "micro sd", bem
como quaisquer outros de pequeno vulto, desde que devidamente autorizado pela Geréncia Geral
ou Superintendéncia.

Art. 13. O suprido podera ser auxiliado por sua equipe na gestdo dos recursos, ficando mantidas
todas as responsabilidades inerentes a sua correta aplicagao.

Art. 14. N&o se fara novo Suprimento de Fundos:

. A quem tenha pendéncia/impugnacao/rejei¢do no anterior;

Il - A quem ja seja responsavel por outro Suprimento de Fundos;

lIlLA quem deixar de atender a notificacdo para regularizar prestacéo de contas pendentes;

IV. A quem estiver em gozo de férias, licencas, dentre outros, observando-se a necessidade de
prestacado de contas relacionada ao periodo anterior a cessacgdo das atividades.
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Titulo Il - Da Tramitag&o do Processo de Concessédo
Capitulo | - Das Responsabilidades e Aplicagdes

Art. 15 - O responsavel pela gestdo do Suprimento de Fundos (suprido) devera observar os
seguintes procedimentos:

. Aplicar os recursos estritamente nos elementos de despesas solicitados, e dentro do prazo de
aplicagéo do Suprimento de Fundos;

[l. Ndo permitir que o valor de cada despesa do Suprimento de Fundos seja superior ao
determinado no artigo 11 deste Regulamento;

1. Ndo fracionar a despesa para caracterizar o atendimento do item anterior;

IV. Exigir 0 preenchimento correto e sem rasuras de todos os campos do cupom fiscal ou
documento fiscal equivalente, que devera conter os seguintes dados: Nome e CNPJ do CRF-SP,
data de emisséo, descri¢do do produto/servi¢o adquirido, valor unitario e total, quando se tratar de
despesa de abastecimento. Fica dispensada a mengdo do Nome (razéo social) na hipétese de o
produto/servigo ser faturado via cupom fiscal;

V. Atestar a efetiva entrega do bem ou a adequada prestacdo dos servigos, antes de efetuar o
pagamento, sendo vedada a antecipagéo de qualquer pagamento;

VI. Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedagéo para a realizagdo de despesa sem que
haja saldo suficiente para seu atendimento.

§ 1°. O cupom fiscal ou documento fiscal equivalente so terd validade se emitido em nome do
CRF-SP, com o respectivo CNPJ da sede ou seccional, conforme local da realizagdo da despesa;

§ 2°. Excepcionalmente, também serdo admitidos como comprovantes de despesas, fatura ou
recibo, desde que preenchidos na forma do inciso IV, sem rasuras e, ainda, com anuéncia
expressa do gestor imediato.

§ 3°. Excepcionalmente, no caso de estacionamento em vias tarifadas pelo Municipio (Zona Azul,
Azuldo, parquimetro etc.), por via de aplicativo proprio, serdo aceitos os comprovantes emitidos
em nome do suprido, enquanto ndo for realizado cadastro proprio do CRF-SP. No caso do
parquimetro, o suprido devera preencher o Anexo IV, no qual declara o uso e indica a placa do
veiculo.

§ 4° Quando se tratar de cupom fiscal ao consumidor, este sera aceito com o preenchimento
apenas do CNPJ do CRF-SP.

§ 5°. Todos os documentos comprobatorios das despesas realizadas devem estar quitados.
§ 6°. Sdo consideradas rasuras:

a) Informacdes escritas em grafias diferentes;

b) Utilizacéo de canetas com cores diferentes;

¢) Documentos rasgados ou com campos sobrescritos.
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§ 7°. Nos casos de recarga de bilhete eletronico de transporte municipal ou intermunicipal (Bilhete
Unico, BOM, dentre outros), a auséncia de CNPJ do CRF-SP no comprovante sera suprida por
relatorio contendo o ndmero do cartdo creditado, valor e deslocamento realizado, contendo o
devido atesto do empregado e de seu gestor que serd anexado ao recibo de recarga.

Art. 16. Na aplicagdo do Suprimento de Fundos ndo podem ser pagas despesas que ndo se
enquadrem no elemento previamente especificado quando da solicitacdo de recursos e para qual
foi autorizado.

Art. 17. O Suprimento de Fundos com base mensal somente podera ser aplicado durante o
periodo de até 30 (trinta) dias consecutivos a contar da data de entrega do valor ao suprido, sendo
vedado qualquer pagamento fora deste prazo, sob qualquer pretexto ou justificativa.

§ 1°. Preferencialmente serdo requeridos para utilizagdo a partir do 1° (primeiro) dia de cada més.

§ 2°. Excetua-se da previsdo do caput o Suprimento de Fundos concedido nos meses com 31
(trinta e um) dias.

Art. 18. O prazo para recolhimento de saldo néo utilizado a favor do CRF-SP sera de até 1 (um)
dia atil e para prestacdo de contas € de até 2 (dois) dias Uteis, ambos contados a partir do 1° dia
apds o prazo para utilizagdo do Suprimento.

Paragrafo unico. Como forma de diluir a conferéncia ao longo do periodo, especialmente quanto as
retengOes de tributos das notas fiscais de servigos, os supridos poderdo apresentar prestacéo de
contas preliminares semanalmente por copia (por meio de correio eletrbnico ou sistema de
assinatura eletronica) sem prejuizo da apresentacdo da documentagdo original no prazo regular.

Art. 19. Para o Suprimento de Fundos efetuado no més de dezembro, excepcionalmente, o
periodo de aplicacéo e devolugdo do saldo se encerram no ultimo dia (til de expediente do CRF-
SP.

Paragrafo unico - A prestacdo de contas da importancia concedida nos termos deste artigo deve
ser apresentada, impreterivelmente, até o 2° (segundo) dia util do exercicio subsequente.

Art. 20. Somente serdo admitidos documentos de despesas realizadas em data igual ou posterior a
do recebimento do suprimento e desde que néo excedam o valor concedido.

Capitulo Il - Da Prestacéo de Contas
Art. 21. A prestacéo de contas da aplicacdo do Suprimento de Fundos sera composta de:
. Solicitagdo de Suprimento de Fundos (Anexo Il);
ll. Comprovante de depdsito em conta bancaria ou crédito ao suprido;

lIl. Prestacdo de Contas (Anexo Ill), com a adequada prestacédo de contas, devidamente assinado
pelo suprido e seu Superior Hierarquico, no qual constara o valor liquido pago, desprezando-se o
valor ja deduzido de eventual tributo retido, como de INSS, IRRF ou ISS;

IV. Comprovantes originais das despesas realizadas emitidos em nome do CRF-SP, sem rasuras e
datados de acordo com o periodo de aplicagdo do Suprimento de Fundos, devidamente atestados
nelos sunridos. mediante anosicdo de carimho e visto de idenfificacdo na frente do prdorio
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documento especificando, em documentos anexos, a que se refere, caso ndo esteja evidenciado
no corpo do comprovante;

V. Comprovante da devolug&o do saldo néo utilizado, se for o caso, em conta bancéria mantida em
nome do CRF-SP, devidamente identificado com nome do empregado e periodo do Suprimento de
Fundos.

Paragrafo unico. Aos empregados alocados em seccionais ou em atividade externa fora do
municipio de S&o Paulo o prazo previsto no caput do artigo 18, para apresentacdo dos
documentos originais sera até o 5° (quinto) dia Util.

Art. 22. Compete ao suprido organizar a prestacéo de contas da seguinte forma:

|. Anexar os comprovantes em ordem cronoldgica, tal qual descrito no balancete, providenciando
copia de todos aqueles impressos em papel térmico;

ll. Colar em folha de papel sulfite A4, mantendo margem minima esquerda de 5 cm, de forma a
ndo comprometer o teor do documento, quando a folha for perfurada para juntada no respectivo
processo;

[ll. Afixar os documentos com colchetes.

§ 1° Os comprovantes de uso de parquimetro serdo apresentados em conjunto com declaragéo
nos moldes do Anexo IV.

§ 2°. Os comprovantes de estacionamento em vias tarifadas pelo Municipio (Zona Azul, Azuléo,
etc.), emitidos por via de aplicativo proprio, dispensam a apresentacdo de Nota Fiscal em nome do
suprido.

§ 3°. Excepcionalmente, em virtude do prazo estipulado pela legislagéo tributaria municipal para
conversdo em Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e), 0 Recibo Provisdrio de Servigos (RPS),
contendo todos os dados que permitam a sua substituicdo por NFS-g, podera ser encaminhado
como comprovante de despesa, no entanto, cabera ao suprido as providéncias abaixo:

a) Elaborar relatdrio descrevendo e comprovando as tentativas de conversdo do RPS em Nota
Fiscal, mediante e-mail enviado ao responsavel do estabelecimento e/ou ao escritorio de
contabilidade responsavel e/lou SAC e/ou datas e horarios em que realizou contato telefénico com
responsaveis pelo estacionamento;

b) Declarar que ndo fard mais uso do estacionamento cujo RPS ndo foi convertido em Nota Fiscal,
solicitando providéncias ao Departamento de Contabilidade, Orcamento e Finangas para
apresentar reclamacéo aos drgdos competentes.

Art. 23. O Departamento de Contabilidade, Or¢camento e Finangas examinara, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, os documentos de despesas, emitindo, por meio do formulario de
Conferéncia de Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos (Anexo V) manifestagéo pela:

|. Aprovacao;
Il. Exigéncia;

lIl. Reieican.
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Art. 24. Existindo qualquer irregularidade na prestacdo de contas apresentada, o responsavel sera
notificado por escrito e tera o prazo de 5 (cinco) dias corridos para satisfazer a exigéncia,
apresentar justificativas ou devolver a importancia devida.

Paragrafo Unico. S8o consideradas irregularidades na aplicacdo e comprovacdo de recursos
liberados a titulo de Suprimento de Fundos:

a) Qualquer despesa realizada em data anterior ou posterior ao prazo de aplicagéo;

b) Qualquer aplicacdo de recursos em projetos ou atividades incompativeis com a finalidade da
concessdo do Suprimento de Fundos;

¢) Qualquer aplicacéo de recursos em desacordo com o(s) elemento(s) de despesa especificado(s)
no ato da concesséo do Suprimento de Fundos;

d) Qualquer aplicagdo de recursos em exercicio financeiro diferente daquele em que foi
formalizado o ato de concess&o;

e) N&o observancia a qualquer das exigéncias reguladas nesta Portaria.

Art. 25. No caso de inércia do suprido ou de apresentacdo de justificativas ndo aceitas pelo
Departamento de Contabilidade, Orgamento e Financas, o caso sera submetido a apreciacdo da
Gerente Geral ou Superintendéncia, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos.

Paragrafo unico. A Geréncia Geral ou a Superintendéncia, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
podera acolher as justificativas apresentadas, determinando a baixa de responsabilidade do
suprido ou encaminhar & Consultoria Juridica para adocdo das medidas cabiveis, sem prejuizo do
ressarcimento da despesa glosada aos cofres do CRF-SP.

Art. 26. E terminantemente vedada a prestacdo de contas com valores superiores aos recursos
fornecidos por Suprimentos de Fundos, salvo expressa rentncia do valor excedido pelo suprido.

Art. 27. Havendo expectativa de gastos superiores aos recursos recebidos o suprido podera
requerer, justificadamente, complemento do Suprimento de Fundos dentro do prdprio periodo de
aplicacdo, desde que néo exceda o limite total previsto no artigo 10.

Capitulo Il - Consideragdes Finais

Art. 28. O Suprimento de Fundos sera contabilizado e incluido como despesas realizadas e as
restituicOes, por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou aplicagdo indevida, constituirdo anulagdo de
despesa.

Art. 29. A Solicitagdo, Prestagdo de Contas e Conferéncia serdo formalizadas por meio dos
formularios proprios (Anexos |1, Ill, IV, V e VI) e poderédo ser assinados por via eletronica.

Art. 30. A listagem dos beneficidrios dos Suprimentos de Fundos serd mensalmente divulgada no
Portal de Transparéncia contendo o nome do empregado, o valor mensal despendido, a natureza
da aplicacdo e ato normativo autorizador.
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ANEXO II - Solicitagdo e Concesséo de Suprimento de Fundos - Més/Ano

Solicitante

Nome Completo: Cargo:

Centro de Custos: Telefone / Ramal: Local de Trabalho:

CPF: Banco Agéncia Conta/Corrente:

Solicito a concesséo de recursos para Pronto Pagamento conforme abaixo especificado.
Valor em R$: Valor por extenso:

Finalidade / Justificativa / Natureza:

Periodo de aplicacao:

Assinatura do Solicitante e data: Superior hierarquico-
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ANEXO IIl - Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos - Més/Ano

Solicitante
Nome Completo: Cargo:
CPF: Centro de Local de
Custos: Trabalho:
DATA DOC. FISCAL N°DOC. FISCAL FORNECEDOR VALOR SALDO
TOTALIZAGAO
Importancia Recebida R$ 0,00
Importancia Despendida R$ 0,00
Importancia a Devolver R$ 0,00

Pela presente, encaminho a Vossa Senhoria a "Prestagédo de Contas" do SUPRIMENTO DE FUNDOS a
mim concedido, no valor de R$ XX, XX (XXX reais), conforme Solicitacdo de Suprimento de Fundos
Més/Ano, com a finalidade de custear
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hierarquico:

Data:
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ANEXO IV - Declaragéo Parquimetro - Suprimento de Fundos - Més/Ano

Solicitante
Nome Completo: Cargo:
CPF: Centro de Custos: Local de Trabalho:

Declaro ser expresséo da verdade que os comprovantes de uso de parquimetro, foram
realizados para estacionamento do veiculo de placas , No exercicio da atividade
fiscalizatoria:

N° Bilhete:
N° Bilhete:
N° Bilhete:
N° Bilhete:

Assinatura do Solicitante

Data:
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ANEXO V - Conferéncia da Prestacdo de Contas

Solicitante

Processo

Periodo de utilizacao

Verificar a conformidade dos documentos apresentados, de acordo com a portaria XX/XXxx:

- ndo observado (Art. 22, inciso I);

observada (Art. 22, inciso I);

CONFERENCIA

() Prazo para prestagdo de contas em desacordo __/ [ (até 2 (dois) dias uteis - Art. 18);

servigos de engenharia (R$ 1.760,00) ndo observado - (Art. 11);

ja deduzido de eventual tributo retido — ndo observada - (Art. 21, inciso III);

() Prazo para recolhimento de saldo n&o utilizado a favor do CRF-SP em desacordo — (até 1 (um) dia util - Art. 18);

() Limite maximo de despesa, por Nota Fiscal, de pequeno vulto, no caso de compras e outros servigos (R$ 880,00), e para execugdo de obras e

() Preenchimento sem rasuras de todos os campos do cupom fiscal ou documento fiscal equivalente, que devera conter os seguintes dados: Nome e
CNPJ do CRF-SP, data de emissdo, descrigéo do produto/servigo adquirido — ndo atendido (Art. 15, inciso IV);

() Prestacdo de contas, devidamente assinado pelo suprido e seu Superior Hierarquico, no qual constara o valor liquido pago, desprezando-se o valor
() Comprovantes em ordem cronoldgica, tal qual descrito no balancete (Anexo ), providenciando cdpia de todos aqueles impressos em papel térmico
() Afixacdo em folha de papel sulfite A4, mantendo margem minima esquerda de 5 cm, de forma a ndo comprometer o teor do documento - néo
() Despesa realizada em periodo fora do prazo de aplicagdo I (Art. 24, § 1° alinea “a”);
() Aplicagdo de recursos em projetos ou atividades compativeis com a finalidade da concessdo do Suprimento de Fundos — ndo observada (Art. 24, §

1°, alinea "b");
() Aplicagdo de recursos de acordo com o(s) elemento(s) de despesa especificado(s) no ato da concesséo do Suprimento de Fundos ndo observada

(Art. 24, 8 1°, alinea “c”).
() Aplicagdo de recursos no exercicio financeiro em que foi formalizado o ato de concesséo, ndo observada (Art. 24, § 1°, alinea “d”);

| Nota de Empenho n° | Crédito realizado em:

Prestacdo de Contas
Procedemos ao exame da prestacéo de contas desta solicitagdo, assim nos manifestamos por:

[ Aprovacéo

O Exigéncia

O Rejeicdo

Declaro ter tomado as devidas providéncias a(s) exigéncia(s) apontada(s).

Assinado com Assinatura Eletronica Avancada (Art. 4, Il da lei 14.063/2020 | Regulamento 910/2014/EC)
Hash SHA256 do original: fb7830ca4121417787a29a0990015a8¢c76b40292a50146a477c9f300ba30c326

Conferido por e data:

Revisado por contador:

Superior Hierarquico do Suprido:

‘ Conferido por e data:

Revisado por contador:

Link de validacao: https://valida.ae/b52bdeb164a787de219ad24c080c49a7b9c0973aefa70db8e?sv

[=]

JopepleA

=


https://valida.ae/b52bdeb164a787de219ad24c080c49a7b9c0973aefa70db8e?sv
https://valida.ae/b52bdeb164a787de219ad24c080c49a7b9c0973aefa70db8e?sv

ANEXO VI - Declaragdo e Solicitagdo de Autorizacdo para Contratacdo de Estacionamento
Mensal, conforme inciso V, alinea h do artigo 4°

Eu, XXXXXXXXXXXXXX, XXXXX (cargo exercido no CRF-SP) ndo possuo vaga residencial
disponivel para guarda do veiculo xxxxxxx de placas XXXXXXXXX que fica em minha posse para
exercicio de XXXXXX (especificar a atividade profissional), venho informar as providéncias
adotadas para dar cumprimento do artigo 4°, paragrafo Unico, da Portaria CRF-SP n°® XX/XXXX,
para contratacdo de estacionamento mensal:

Resido em XXXXX (detalhar enderego), num raio de 500 metros de minha residéncia localizam-se
0S seguintes estacionamentos: (Indicar raz&o social, endereco e telefone)

Em contato com os estacionamentos acima elencados, apurei: (Relatar, detalhadamente, horério
de funcionamento, dificuldades/condicbes encontradas, providéncias demandadas ao
Departamento de Licitagdes e Contratos).

Considerando as providéncias inexitosas, solicito autorizacdo para utilizar o estacionamento a
seguir discriminado, incluindo a despesa no Suprimento de Fundos, pelo periodo de 1 ano, se ndo
ocorrer mudanga na situagdo descrita, caso em que me comprometo a informar o CRF-SP e
adotar novamente todas as providéncias descritas no paragrafo tnico do artigo 4°.

InformagBes do estabelecimento: Raz&o Social /Pessoa Fisica, CNPJ/CPF, e-malil, telefone,
enderego completo)

Atenciosamente,

Nome e assinatura
XXXXX (Local), xx de xxxxxxx de 20xx.
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